LEADER EN SANTE DE LA REPRODUCTION ET EN POPULATION ET DEVELOPPEMENT
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Le Fonds des Nations Unies pour la Population (UNFPA) recrute :

Un(e) Chauffeur 

 TERMES DE REFERENCE 
	Termes de référence pour le poste de Chauffeur

	Bureau d’accueil:
	CO MALI


	Titre de poste :

Type de contrat :

Niveau de poste :

Superviseur :
	Chauffeur 

SC

ICS/2

Assistante Administrative

	Portée du travail:
(Description de services, activités ou produits)
	Il ou Elle aura en charge de :

· Assurer la conduite du staff pour leur participation aux différentes activités professionnelles aussi bien à Bamako, à Koulikoro et si besoin au niveau des régions

· S’assurer que le carnet de bord du vehicule et le « vehicle History Book » est convenablement rempli et à temps.

· Veiller à l’adéquation du kilométrage d’avec la consommation en carburant

· Assurer le suivi de la maintenance du véhicule 

· Etablir les besoins en carburant du véhicule et soumettre à l’Associée Administrative

· Veiller à ce que toutes les demandes de maintenance du véhicule soient dûment accompagnées du véhicule History Book 

· S’assurer du renouvellement à temps des admissions temporaires des véhicules du projet et initier les notes verbales pour le clearance de l’A/A.

· Préparer les autorisations de voyage 

· Assurer la maintenance des radios des véhicules du projet
· Assurer l’approvisionnement de la boîte à pharmacie du véhicule

	Durée et Planning des travaux:
	12 Mois

	Lieu où les services seront rendus
	Bamako, Mali

	Date de soumission et forme (par exemple copie électronique, copie dure…) du rapport 
	Les personnes intéressées par le présent avis, sont invitées à déposer, au plus tard  le 19 Mai 2017  par courrier électronique aux adresses suivantes :
1. Email : csow@unfpa.org avec copie à yaguibou@unfpa.org & cmbengue@unfpa.org
2. Dossier sous plis fermé à l’adresse suivante : « Hamdallaye ACI 2000, Immeuble Mamadou Kanda KEITA, près de la SONAVIE» 

avec  en objet : Avis de vacance de Poste «Chauffeur ».

	Suivi et contrôle du progrès y compris la forme et la périodicité du rapportage ainsi que les dates limites
	

	Voyage prévus:
	

	Expertises, qualifications et compétences requises y compris les compétences linguistiques 
	1. Qualifications et Compétences requises :

· Avoir effectué le niveau du Certificat d’Etudes Primaires

· Avoir au moins cinq (5) années d’expériences professionnelles en  tant que chauffeur

· Avoir une pratique du travail en équipe, un bon sens de l'organisation et de la rigueur 

· Avoir une bonne moralité

· Une attitude fortement orientée vers le client 

· Une intégrité, un engagement et le respect des diversités

· Les compétences pour la gestion des relations humaines, la communication et le 

développement des individus 



	Dossier de candidature et soumission
	Composition du dossier de candidature : 

· Un Curriculum Vitae détaillé avec l’indication des coordonnées de trois personnes de référence à contacter en cas de besoin sur les compétences et les aptitudes professionnelles du/de la candidat(e)

· un formulaire P11 des Nations Unies dûment rempli
· Une copie certifiée des diplômes

· Une lettre de motivation adressée à Madame la Représentante Résidente de l’UNFPA
Conditions et lieu de dépôt des candidatures: 

Les dossiers de candidatures doivent être adressés au Représentant de l’UNFPA Mali sous pli fermé portant la mention « POSTE DE CHAUFFEUR.» :  UNFPA,  Immeuble Me Mamadou Kanda Keita ACI 2000 Bamako, Mali
Date-limite de Dépôt des Candidatures : 15 Mai
L'UNFPA se réserve le droit de demander les copies certifiées conformes des diplômes pour les candidatures retenues. Les dossiers de candidature jugés incomplets ou non conformes au profil recherché ne seront pas examinés.

Seul(e)s les candidat(e)s présélectionné(e)s seront contacté(e)s. Ils/elles seront soumis(es) à un test écrit et à un entretien de recrutement. Aucun frais n’est exigé des candidat(e)s à la présente vacance de poste.

	Services à rendre par UNFPA ou le partenaire d’exécution (par exemple services d’appui, mise à disposition d’un bureau, équipement …) si applicable 
	UNFPA mettra à disposition un bureau et les équipements de travail requis notamment le matériel informatique


	Autres informations ou dispositions spéciales 
	

	Signature autorisée au niveau du bureau d’accueil:

Date:


